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Perfil del Asistente Bilingiie Gerencial

Bl Asistente Bilingiie Gerencial dispone de las herramientas para desempefiarse acorde a

Practica las demandas y desafios de la empresa moderna. Domina el idioma inglés en comprensidn y
Laboral traduccidn de documentos en el drea de la gestion administrativa y comercial, maneja diversos
software de aplicaciones y trabajo en red e Internet.
Aplica técnicas de redaccion, procesamiento de textos, planillas electronicas y archivo
. presenta manejo de documentacién comercial, financiera y laboral. Aplica técnicas de
Tradbajo comunicaci6n interpersonal y asertividad en atencion al cliente. Se expresa
Tl'tﬁlo en forma verbal correctamente y aplica adecuadamente los principios y

normas que operan en el dmbito de las relaciones piblicas y protocolo
Campo Laboral

Las competencias que habilita le permiten desempefiarse en
diversas dreas, tales como:
- Empresas de Servicio (Cajas de Compensacién, Fonasa,
Isapres)
- Organizaciones Financieras (Bancos, AFP)
- Empresas Privadas (Inmobiliarias, Contratistas)
« Empresas Juridicas ( Notarfas, Consultorfas, Estudios
Jurfdicos)
- Organizaciones Educativas (Colegios particulares bilingies)
- Instituciones Pblicas, Municipalidades, Secretarfas de
Educacion y Salud.
« Organismos Publicos, Minvu, Serviu entre otros.
« Industrias de las diversas dreas: Minerfa, Agricultura,
Agropecuaria, Forestal, Pesquera entre otras.




