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TITULO |
NORMAS GENERALES

Parrafo 1°
Objetivos y Definiciones

Articulo 1: El presente Reglamento establece el conjunto de normas generales
que regulan las actividades académicas, los deberes y derechos de los
estudiantes, y el cumplimiento de la funcidn docente del Instituto Profesional
DIEGO PORTALES.

Asimismo, el presente Reglamento establece los principios que rigen el proceso y
la relacidn académica entre los estudiantes y las distintas instancias y autoridades
del INSTITUTO PROFESIONAL DIEGO PORTALES (IPDP).

Articulo 2: Para efectos del presente Reglamento, los términos siguientes tienen
el significado que se expresa:

- Antecedentes Académicos: es el conjunto de hechos, debidamente
registrados, en torno a la historia académica de un estudiante, evaluaciones,
aprobaciones y reprobaciones, convalidaciones, homologaciones, solicitudes
de oportunidades de gracia, y otras de esta misma naturaleza, que sirven para
juzgar sus acciones, omisiones y solicitudes, de aquellas contempladas en el
presente Reglamento y demas normas de esta institucion.

- Estudiantes: son las personas que, cumpliendo con los requisitos de admisién
o de promocidn, segun corresponda, se han matriculado en tiempo y forma
para estudiar en un determinado semestre académico un programa de estudio
o carrera, suscribiendo el correspondiente contrato de prestacion de servicios
educacionales semestral. Los estudiantes conservaran su calidad de tales
mientras se encuentre vigente su matricula semestral.

- Arancel: corresponde al valor semestral que el estudiante o su fiador o
codeudor solidario deben pagar, al contado o en cuotas, como
contraprestacion de los servicios educacionales que ésta imparte durante el
semestre, de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios
educacionales que ambas partes suscriben al inicio de cada periodo
académico.

- Asignatura: conjunto de contenidos que contribuyen a los aprendizajes

esperados y que forman parte de un programa de estudio, los cuales tributan al
perfil de egreso, impartiéndose en modalidad a distancia. Son parte del plan de
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estudios y deben ser necesariamente aprobadas para egresar de un programa
determinado.

- Asignatura electiva: son aquellas asignaturas que permitan a los estudiantes
profundizar, complementar y/o especializarse a través de conocimientos
especificas del perfil de egreso, ya sea por variantes de la especialidad, la
contingencia o actualizacion de la disciplina, la relevancia y pertinencia con el
campo laboral. Son parte del plan de estudios y deben ser necesariamente
aprobadas para egresar de un programa determinado.

- Carga académica: corresponde al conjunto de asignaturas que un estudiante
cursa durante un Semestre Académico, en conformidad a lo dispuesto en el
presente Reglamento.

- Carrera Modalidad a distancia: conjunto de asignaturas y actividades que se
imparten mayoritariamente en modalidad on line.

- Convalidacion de asignaturas: es la confirmacion y validez académica de
aprendizajes adquiridos y aprobados en otra institucion de educacion superior,
distinta al IPDP; en conformidad al procedimiento establecido en el presente
Reglamento y demas normas internas del IPDP.

- [Egresados: son los estudiantes que han aprobado todas las asignaturas que
contemplaba el Plan de Estudios respectivo, y a quienes les resta por cumplir
con los procedimientos oficiales de titulacion del mismo.

- Evaluacion: es el juicio que se emite sobre la medicion que se aplica al
estudiante, a través de uno o mas instrumentos o mecanismos, con el
proposito de determinar el nivel de logro de los aprendizajes esperados.

- Evaluaciéon de conocimientos relevantes: es la medicion que se aplica al
estudiante, a través de uno o mas instrumentos o mecanismos, con el
propdsito de verificar el nivel de dominio previo que tiene sobre las
competencias propias de una asignatura y determinar si cumple con los
requisitos para su aprobacion, sea que hubiere adquirido dichos
conocimientos, a través de su experiencia laboral, o en otra instancia o entidad
educacional formal.

- Homologacion de asignaturas: es la confirmacion y validez académica de
aprendizajes adquiridos y aprobados, en alguna carrera del IPDP, en
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conformidad al procedimiento establecido en el presente Reglamento y demas
normas internas del instituto.

- Matricula: es el acto formal por medio del cual una persona manifiesta su
voluntad de estudiar durante un determinado periodo una carrera, técnica o
profesional y es aceptado, de acuerdo a lo establecido en el presente
Reglamento, adquiriendo de esta forma la calidad de estudiante durante dicho
semestre.

La matricula debe realizarse cada semestre. Solo podran matricularse en una
determinada carrera, aquellas personas que cumplan con los requisitos
académicos establecidos en el presente Reglamento y que no tengan deudas, de
cualquier naturaleza con el IPDP.

- Periodo académico: Corresponde a un Semestre Académico, ver definicion
mas adelante.

- Plan de Estudio: es la estructura secuencial de asignaturas que corresponde
a una version de un programa de estudio, en la que se sefalan sus requisitos,
duracién y objetivos. Puede existir mas de un plan de estudio vigente por cada
programa, en base a las actualizaciones y modificaciones que se efectuen,
debiendo siempre los estudiantes nuevos ingresar al ultimo plan que haya sido
aprobado.

- Plan de asignatura: Distribucion de horas pedagdgicas por asignatura, dadas
por las siguientes actividades:

a) Tutorias: orientacidn y consejeria a los estudiantes que estudian la
asignatura

b) Lecturas de material: Auto estudio del material, el cual consiste en un
manual que contiene los contenidos del programa ordenados por
capitulos, ejercicios para autoevaluacion, el cual se entrega al inicio de la
asignatura.

c) También se dispone de la biblioteca digital

d) Evaluaciones parciales y finales: Se realizaran en manera asincronica y
en el caso del examen de manera presencial.

- Plazos: los plazos establecidos en este Reglamento, son de dias corridos,
excepto se sefale expresamente que se trata de dias habiles.

5 @; www.dportales.cl




@ IPDP Frorzsiona. Al Alcance de Todos

FUNDADO EN 1970

- Practica laboral: es la actividad, del proceso formativo, que permite al
estudiante participar al interior de una empresa o institucién a través de las
funciones que le sean asignadas, a fin de evidenciar los aprendizajes de su
Programa de Estudio, en el ambito laboral y es conducente a la obtencion de
un titulo técnico de nivel superior.

- Practica Profesional: es |la actividad, del proceso formativo, que permite al
estudiante participar al interior de una empresa o institucién a través de las
funciones que le sean asignadas, a fin de evidenciar los aprendizajes de su
Programa de Estudio, en el ambito laboral y es conducente a la obtencién de
un titulo profesional.

- Proceso de admision: conjunto de requisitos y procedimientos que un
postulante debe cumplir para ingresar y matricularse. Este proceso debera
realizarse en el plazo que se establezca al efecto, durante el periodo de
matricula respectivo.

- Proceso de matricula: conjunto de actividades que un postulante debe
cumplir para matricularse en un Programa de Estudio en un semestre
determinado. Este proceso debera realizarse en el periodo fijado al efecto.

- Programa de Estudio: es el conjunto de asignaturas y actividades
académicas, incluidas las actividades de titulacion, sistematizadas vy
secuenciadas, con el objetivo de desarrollar un perfil de egreso especifico y
que conduce a la obtencién de un titulo técnico de nivel superior o de un titulo
profesional. Los Programas de Estudio que se imparten se encuentran a
disposicion de los estudiantes en la pagina Web institucional www.dportales.cl.
Los programas de estudios pueden tener menciones y uno o mas planes de
estudios vigentes, en base a las actualizaciones de los mismos.

- Semestre académico: es el tiempo durante el cual se desarrollan las
actividades académicas y las asignaturas de los Programas de Estudio. Los
Programas de Estudio se imparten principalmente en dos semestres
académicos: "Semestre Otono" o "Primer Semestre", y "Semestre Primavera" o
"Segundo Semestre".

- Sistema de Evaluaciéon de Asignatura: es el conjunto de mediciones para

determinar el dominio de los aprendizajes esperados para cada asignatura:
diagndsticas, formativas y sumativas.
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- Sistema de Informacion Académico-Administrativo (SIAA): es |la
denominacion de la intranet académica- administrativa, a la que pueden
acceder los estudiantes, docentes, a través del portal intranet.dportales.cl

- Titulados: son las personas que han obtenido un Titulo Técnico de Nivel
Superior o un Titulo Profesional, una vez aprobadas todas las actividades
académicas y requisitos establecidos en un programa de estudio y en la
reglamentacion respectiva.

- Tutorias: orientacion académica y actividades remediales a los estudiantes
que estudian la asignatura.

Articulo 3: Para efectos del presente reglamento, asi como de toda la normativa
académica, los siguientes titulos académicos se definen como se sefala, en
conformidad con la legislacion vigente:

- Titulo Técnico de Nivel Superior: es el que se otorga a un titulado que ha
aprobado un programa de estudio que le confiere la capacidad y conocimientos
necesarios para desempefiarse en una especialidad de apoyo al nivel
profesional.

- Titulo Profesional: es el que se otorga a un titulado de un instituto profesional
que ha aprobado un programa de estudio cuyo nivel y contenido le confieren
una formacion general y cientifica necesaria para un adecuado desempeno
profesional, con una duracion minima de 8 semestres.
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Parrafo 2°

De la Admisién y Matricula

Articulo 4: Para cada periodo académico se abrira un proceso de admision,
periodo de matricula, durante el cual se deberan materializar todas las actividades
de postulaciéon requeridas.

Articulo 5: Todos los postulantes, sean nuevos o antiguos, seran admitidos como
estudiantes, siempre que cumplan con los requisitos académicos estipulados en el
Art. 4 del D.F.L. N° 5 de 1981 del Ministerio de Educacion Publica, que soliciten su
admisién dentro de los plazos establecidos.

La matricula se hara efectiva a través del respectivo contrato semestral de
prestacidon de servicios educacionales.

El estudiante podra dejar sin efecto el contrato de prestacion de servicios
educacionales, dentro del periodo de “retracto”; definido por el MINEDUC.
Ademas, se puede anular la matricula, hasta el dia de inicio del semestre indicado
en la programacién académica semestral.

Las causales para dejar sin efecto el contrato, las que deberan acreditarse, son las
siguientes: retracto en caso de estudiantes de primer semestre; servicio militar;
enfermedades graves y otras causas cuyo analisis de pertinencia efectue el
Consejo de Escuela.

Articulo 6: No podran matricularse aquellos postulantes que mantuvieren deudas
vencidas por concepto de aranceles de matricula, aranceles u otros de similar
naturaleza con el IPDP.

Articulo 7: El valor de la matricula y el arancel seran determinados al inicio del
correspondiente periodo académico y deberan pagarse en el plazo y forma que se
establezca, los que se consignaran en el contrato de prestacion de servicios
educacionales.

El IPDP se reserva el derecho de reajustar los valores de aranceles y matriculas,
para los periodos académicos siguientes, durante la vigencia del programa de
estudio respectivo.

El no pago o simple retraso en el pago de cualquiera de las cuotas devengara una
multa e intereses, cuyo monto estara determinado en el contrato de prestacion de
servicios educacionales.
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Articulo 8: El estudiante tiene el deber de conocer y aceptar en todas sus partes
el presente Reglamento Académico.

Constituyen obligaciones del estudiante, acatar y cumplir las resoluciones y demas
reglamentos que se dicten en el futuro, una vez que éstos hayan sido publicados.

Articulo 9: Se considera “Alumno Regular’, a toda persona que, habiendo
cumplido con todos los requisitos exigidos al momento de matricula, haya inscrito
asignaturas.

Parrafo 3°

De la Funcién del tutor, coordinador de carrera y director de escuela

Articulo 10: Los tutores, Director de Escuela, Coordinadores de Carreras y
Direcciéon Académica son los responsables de facilitar el proceso de ensefianza
aprendizaje de los estudiantes, para lo cual deberan aplicar y desarrollar
integramente los Programas de Estudio aprobados por el IPDP.

Articulo 11: El coordinador de la carrera respectiva es la autoridad académica
responsable la progresidbn académica, con la correcta aplicacion del sistema de
evaluacion de asignaturas, el cumplimiento del calendario de actividades
académicas y del presente Reglamento Académico.

Articulo 11.1: El director de la escuela es la autoridad académica responsable de
cautelar que los programas de estudio se impartan de acuerdo a los planes
vigentes.
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TITULO Il
DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS

Parrafo 1°

Del Régimen de Estudios

Articulo 12: Las carreras que se imparten en el Instituto Profesional estaran
sujetas a un sistema de estudios a distancia, en el cual la promocién se hace por
asignaturas aprobadas.

Articulo 13: En este sistema, el numero maximo de asignaturas que puede
inscribir un estudiante en el semestre quedara sujeto al cumplimiento de los pre-
requisitos, establecidos en el respectivo Plan de Estudios.

En este régimen de estudio, el estudiante podra inscribir asignaturas de hasta un
maximo de tres semestres consecutivos cuando el sistema de pre-requisito lo
permita y se dicte la asignatura.

Articulo 14: E| estudiante podra abandonar una asignatura por semestre, dentro
del plazo sefialado en el calendario académico. El abandono significa borrar la
asignatura de la inscripcion original. No se podran abandonar asignaturas inscritas
con Solicitud de Gracia.

Articulo 15: El IPDP revisa la pertinencia de los contenidos de los programas de
estudio y de sus asignaturas, en funcion de los cambios en el mercado, de los
cambios de tecnologia y otros similares y, cuando asi se requiere, realiza las
modificaciones y adecuaciones necesarias para asegurar la vigencia vy
actualizacion de los planes de estudio de los mismos.

Todas las actualizaciones, desde que son incluidas en los planes o programas de
estudios, segun corresponda, se entienden incorporadas a los mismos, tanto para
estudiantes nuevos, como para los antiguos.

En ningun caso, se podra suspender o interrumpir un programa de estudio,
cuando existan estudiantes que estén cursando el programa en forma continua y
no hubieren egresado. Para estos efectos, solo se podra optar por no matricular a
estudiantes nuevos en el plan de estudio no actualizado.
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Parrafo 2°

De la Carga Académica

Articulo 16: Se asignara a los estudiantes nuevos las asignaturas de su primer
semestre, de acuerdo al plan de estudio. Los estudiantes podran aceptar la carga
académica asignada, o solicitar su modificacion durante el plazo de quince dias
contados desde el inicio del semestre.

En los siguientes semestres, los estudiantes deberan inscribir, dentro del periodo
de matricula las asignaturas que opten cursar, de acuerdo a su plan de estudio y a
los requisitos de las mismas.

Para efectos del presente Reglamento, el semestre académico en que el
estudiante esté cursando el mayor numero de asignaturas determinara si esta en
primer, segundo, tercer o0 mas semestres. Ese semestre sera también, para
efectos administrativos y de gestidn, el periodo académico que se le asignara al
estudiante.

Articulo 17: La asignacion y modificacion de carga académica considerara, entre
otros aspectos, la condicidon para cursar una asignatura haber aprobado sus
prerrequisitos, los que estan establecidos en el plan de estudio.

Articulo 18: El estudiante debera tener una carga académica semestral minima
de una asignatura y la carga académica maxima de seis. Excepcionalmente, el
estudiante podra pedir autorizacibn para cursar una asignatura adicional al
Director de Escuela.

Asimismo, toda otra situacidn no prevista en los articulos precedentes, relacionada
con carga académica, sera resuelta por el Director de Escuela.

Anulacion de asignatura: Se refiere a la interrupcion de los estudios del
semestre que esta cursando el estudiante.

a) La anulacion de una asignatura por semestre solo podra solicitarse durante
el periodo que se estipule en el calendario académico.

b) La anulacién de una asignatura por semestre implicara que el estudiante
pierda todas las calificaciones que hubiese obtenido en esa asignatura.
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Parrafo 3°

De la forma de enseianza

Articulo 19: La ensefianza se impartira en modalidad a distancia de manera
semestral y contempla el estudio de los contenidos o materias de cada asignatura,
a través del sistema de autoaprendizaje

Articulo 20: Los mdédulos de asignatura contienen en sus unidades de programa,
ejercicios y trabajos auto evaluativos, con sus respectivos solucionarios, los que
tienen por finalidad medir el avance programatico de los estudiantes.

Articulo 21: La metodologia en la Educacién a Distancia, incluye un tutor que
acompanara al estudiante en el estudio del médulo. La tutoria se divide en dos
areas:

a) La tutoria tradicional que consiste en una atencién directa al estudiante sea
via teléfono o correo electronico, con la finalidad de resolver dudas,
intercambiar ideas, comentarios y recibir asesoramiento personal.

b) La tutoria telematica que se realiza a través del aula virtual, que posibilita la
interaccion entre tutor y estudiante y de estudiantes entre si.

Parrafo 4°

De las Normas de Evaluacion

Articulo 22: Se aplicaran y utilizaran como instrumentos de evaluacion, las
pruebas escritas, trabajos individuales o grupales, proyectos u otras modalidades
pertinentes para tal efecto.

Articulo 23: Las asignaturas contemplan evaluaciones parciales que tendran una
ponderacion de un 40% y un examen final. El examen final sera obligatorio y
presencial, tendra una ponderacién equivalente al 60% de la nota final.

Articulo 24: Las evaluaciones seran de dos tipos: Parciales y Exdmenes Finales
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a) Parciales corresponderan a la evaluacion de los objetivos y contenidos del
programa de la asignatura.

b) Los Examenes Finales, comprenderan la evaluacion de a lo menos el 90% de
los objetivos y contenidos, correspondientes al programa de la asignatura.

c) El estudiante para tener derecho a rendir Examen Final debera tener nota de
presentacion a Examen Final mayor o igual a 3,0 (tres coma cero).

d) Se debera publicar con dos semanas de anticipacion el calendario de
Examenes Finales y Examenes de Repeticion.

e) Las calificaciones de las evaluaciones utilizaran la escala de 1,0 a 7,0. La nota
final 4,0 correspondera al minimo requerido para la aprobacion de una
asignatura. Dicha nota supone el cumplimiento satisfactorio de los objetivos de
la asignatura, esto es, al menos un 60% de los mismos.

Cada calificacion tendra un solo digito decimal, aproximando las centésimas de 1
a 4 a la décima inmediatamente inferior y las centésimas de 5 a 9 a la décima
inmediatamente superior. Esta norma se aplicara también a los promedios simples
y a la nota final de la asignatura.

Articulo 25: Los estudiantes deberan rendir, obligatoriamente todas las
evaluaciones en las fechas programadas.

La ponderacion de las evaluaciones parciales sera iguales, segun planificacion de
calendario de evaluaciones.

En el evento que un estudiante no asista al examen programado, sera calificado
con nota 1,0 (uno coma cero). En dicho caso, podra dar el examen de repeticion.
El examen de repeticion debera rendirse de acuerdo con la programacion
académica que se disponga para estos efectos. La inasistencia a este examen
significara la renuncia del estudiante a esta oportunidad.

Este examen tendra el mismo nivel de exigencia que el examen final. La nota final
maxima de aprobacion es un 4.0.

Articulo 26: Los resultados de la evaluacion deberan ser informados al estudiante
a través de la intranet institucional, en fecha definida que no puede exceder los
cinco dias habiles contados desde el dia siguiente de la fecha de entrega.
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El estudiante podra solicitar la revision de su evaluacion, donde el coordinador de
la carrera enviara la documentacion con las correcciones realizadas por el tutor.

Parrafo 5°

De la Aprobacién de Asignaturas

Articulo 27: Para aprobar cada de asignatura, se deberan cumplir los requisitos
de rendimiento académico, como se indica a continuacion:

Articulo 28: El estudiante que repruebe una asignatura, debera cursarla
obligatoriamente en la primera oportunidad.

Cuando, en virtud de la programacién académica, el estudiante no pueda cursar
las asignaturas reprobadas, podra cursar las asignaturas de los semestres
siguientes de su Programa de Estudio, que no tengan como prerrequisitos las
asignaturas reprobadas.

Articulo 29: En el caso de reprobacion de alguna(s) asignatura(s), el estudiante
podra cursarla (s) nuevamente. En caso de reprobarla por segunda vez debera
elevar solicitud, para cursar por tercera vez, presentando la solicitud a Direccion
de Escuela.

El estudiante tendra la opcion de cursar por cuarta vez una asignatura de su plan
de estudios, presentando solicitud de gracia dirigida a la Direccion Académica.

Parrafo 7°

De las Pruebas

Articulo 30: Las evaluaciones parciales deberan programarse al inicio del
semestre y aplicarse dentro de los periodos establecidos por calendario
académico.

Las evaluaciones parciales, contenidas en los respectivos modulos, deberan ser
desarrollados por el estudiante y devolverse via mail a los coordinadores de las
carreras del Programa de Educacion a Distancia, dentro del plazo establecido en
el calendario académico, quien a su vez hara entrega a los docentes tutores para
Su correccion.
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Articulo 31: Las evaluaciones corregidas y calificadas seran entregadas por el
profesor tutor al Coordinador de carreras de Educacion a Distancia, quien las
publicara a través de la intranet institucional.

La apelaciéon se hara, dentro de cinco dias habiles, después de haber recibido la
correccion, por correo electronico dirigida al Coordinador de carreras de
Educacién a Distancia, adjuntando la prueba corregida y las observaciones que
merezcan la correccion.

Vencido este plazo no se aceptara ninguna apelacion y se entendera la
conformidad del estudiante con su nota.

Articulo 32: Sera obligacién del estudiante estar inscrito en la asignatura para
rendir las evaluaciones

Articulo 33: Se considerara falta muy grave la suplantacién de un estudiante
durante la aplicacion de una evaluacion. Las personas involucradas seran
sancionadas con nota 1,0 (uno coma cero) y reprobara con dicha nota la
asignatura correspondiente.

Articulo 34: Se considerara falta grave que un estudiante copie o permita copiar,
y en general, toda accién fraudulenta que se produzca en el transcurso de la
evaluacion.

La sancién a estas faltas sera la nota 1,0 (uno coma cero) en la correspondiente
prueba.

Articulo 35: Las sanciones establecidas en los Art. 33 y 34, seran informadas por
el tutor, y seran aplicadas por el Coordinador de Carrera segun corresponda,
quien a su vez oficiara los antecedentes a la autoridad académica superior.
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TiTuLo

DEL PROCEDIMIENTO DE CONVALIDACION, HOMOLOGACION Y
EVALUACION DE CONOCIMIENTOS-RELEVANTES DE ASIGNATURAS

Parrafo 1°

De la Convalidacion

Articulo 36: La convalidacion de una asignatura es la aceptacion de equivalencia
entre los contenidos tematicos de una o mas asignaturas cursadas y aprobadas en
otra institucion y los de una asignatura contemplada en el plan de estudio, y en
virtud de la cual se tiene por aprobada esta asignatura a pesar de no haber sido
efectivamente cursada.

Se podran convalidar las asignaturas aprobadas en cualquier Institucion de
Educacién Superior, de acuerdo con lo estipulado en la LOCE (Ley Organica
Constitucional de Ensefianza), Titulo Ill, Articulo 29.

Para convalidar el estudiante debera haber obtenido como minimo un 4.5 (cuatro
coma cinco) o equivalente en la institucion de procedencia.

Articulo 37: La asignatura a convalidar sera analizada para su reconocimiento por
el tutor respectivo, por la autoridad académica pertinente.

La modalidad para efectuar la convalidacion sera de plan a plan y a lo menos
correspondan al 80% de los objetivos y contenidos del programa oficial de la
carrera, siempre que el 20% restante no resulte relevante para el dominio de la
asignatura, a criterio de la Direccion Académica.

Articulo 38: Para convalidar asignaturas, el estudiante debera presentar una
solicitud de Validacion de estudios en la Direccidon de Escuela, al inicio del
semestre académico al ingreso a la carrera, y por unica vez, acompafado de los
siguientes documentos oficiales probatorios:

- Programa de la Asignatura aprobada en la institucion de origen.

- Concentracion de Notas, debidamente visadas por la Institucion de origen

- Certificado de Titulo en el caso de continuidad de estudios de una carrera
técnica a profesional.

El resultado de la convalidacion sera informado al estudiante por la Direccidén de

Escuela.
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Articulo 39: Solo se convalidaran asignaturas aprobadas dentro de los cinco afios
anteriores a la fecha de la solicitud de convalidacion, este plazo no regira respecto
de los estudiantes que acrediten experiencia laboral significativa en el area.

Articulo 40: Los estudiantes que acrediten experiencia laboral significativa en el
area, podran validar asignaturas, mediante la aprobacion de examenes de
conocimientos relevantes hasta el 10% de las asignaturas de su plan de estudios,
sea este técnico o profesional.

Articulo 41: Podran solicitar la convalidacion los estudiantes que hayan cursado a
lo menos un afio (o dos semestres) en la carrera o programa de origen. La
calificacion de la asignatura convalidada se sefialara numéricamente y la
observacion Aprobada por convalidacion, pudiendo convalidar hasta un 50% de
las asignaturas del Plan de Estudios de la carrera.

Articulo 42: Finalizado el proceso de convalidacién de asignaturas, el coordinador
de carrera, segun corresponda levantara un Acta de Convalidacion, en la que
consignara los antecedentes que permitieron la convalidacion de asignaturas de
todos los estudiantes de la respectiva carrera, ingresando al SIAA las
calificaciones.

En las Actas Generales de Notas semestrales, se consignara frente al nombre del
estudiante que convalidé la asignatura la nota y la observacién CONV.
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Parrafo 2°
De la Homologacién

Articulo 43: La homologacion de una asignatura es la aceptaciéon de equivalencia
entre los contenidos tematicos de una o mas asignaturas cursadas en otra carrera
o programa del IPDP y los de una asignatura contemplada en el plan de estudio
vigente y, en virtud de la cual, se tiene por aprobada esta asignatura, a pesar de
no haber sido efectivamente cursada.

a) Se podra homologar hasta el 50% de las asignaturas del Plan de Estudios de
una carrera.

b) La homologacion solo procedera cuando los contenidos tematicos de las
asignaturas que se homologan guarden entre si un grado de equivalencia
igual o superior al 80%. El estudio de equivalencia de contenidos tematicos se
efectuara sobre la base de los contenidos de la o las asignaturas aprobadas a
la fecha en que se cursaron.

c) Solo se homologaran asignaturas aprobadas dentro de los cinco afios
anteriores a la fecha de solicitud de homologacion. Este plazo no regira
respecto de los estudiantes que acrediten experiencia laboral significativa en
el area.

d) Sodlo tendran derecho a solicitar homologacion de asignaturas:

- Los estudiantes que se reintegren a la institucion, ya sea que lo hagan a su
carrera o programa de origen u otra carrera de la institucién; y

- Los estudiantes que efectuen cambio de carrera o programa al interior de la
institucion, o que comiencen a cursar una carrera en forma paralela.

e) La calificacién de las asignaturas homologadas sera calificada con la misma
nota obtenida por el estudiante cuando cursé la asignatura y se sefialara
numéricamente y la observacion HOM (Aprobada por homologacion)

Articulo 44: Finalizando el proceso de homologacion de asignaturas, la Direccion
de Escuela, levantara un Acta de Homologacion, en la que consignaran los
antecedentes que permitieron la validacion de asignaturas de todos los
estudiantes de la respectiva carrera.

Articulo 45: Los estudiantes que cambien de plan de estudio dentro de un mismo

Programa, o entre programas articulados, trasladaran todos sus antecedentes
académicos y reglamentarios, incluidas las asignaturas, aprobadas y reprobadas,
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oportunidades de gracia y otras solicitudes efectuadas en el plan de estudio de
origen.

Parrafo 3°

De la Evaluacion de Conocimientos Relevantes

Articulo 46: La evaluacién de conocimientos relevantes procedera en una sola
oportunidad por cada asignatura, que no haya sido cursada anteriormente por el
estudiante en la Institucion.

La asignatura asi aprobada sera calificada con la nota obtenida por el estudiante,
en todos los registros correspondientes.

Las solicitudes de evaluacion de conocimientos relevantes deberan ser realizadas
por los estudiantes a través de la solicitud respectiva, hasta antes del inicio del
semestre, una vez aprobada el estudiante debe cancelar 2UF por examen a
realizar, para asignar a una comision evaluadora la elaboracion del instrumento de
evaluacion y su respectiva revision.

El resultado de cada evaluacion debera ser informado dentro de los 10 dias
siguientes al que fue rendida.

Articulo 47: Si el estudiante reprueba la evaluacidén de conocimientos relevantes,
la nota obtenida no sera registrada en SIAA, por lo que debera cursar la
asignatura y se entendera que lo hace en una primera oportunidad para todos los
efectos.

Los examenes de conocimientos relevantes deberan cumplir con todos los
requisitos formales y de contenido de los examenes regulares de la asignatura.
Estos examenes no podran repetirse, la calificacion se sefalara numéricamente
en las respectivas actas que contempla la comision revisora.

20 @ www.dportales.cl




@ I PD P IPNRs(;rI!EgrgNAL Al mcamcé de Too(os

FUNDADO EN 1970

TiTULO IV

DE LA INTERRUPCION DE ESTUDIOS Y
REDUCCION DE LA CARGA ACADEMICA

Parrafo 1°

De la Interrupcion de Estudios

Articulo 48: Se entendera por interrupcion de estudios la postergacion temporal
del semestre académico en curso.

La interrupcion de estudios tendra 2 modalidades:

Postergacion de Semestre: Es la interrupcion de los estudios en el semestre
académico inmediatamente siguiente al que se esta cursando.

Congelaciéon de Semestre: Es la interrupcion de los estudios del semestre que se
esta cursando y se llevara a efecto en casos especiales, tales como accidentes,
maternidad, enfermedad grave.

- La congelacién implicara que el estudiante conserve las calificaciones que
hubiese obtenido en todas las asignaturas durante el semestre.

- La congelacion del semestre solo podra solicitarse hasta la fecha que se
determine por calendario académico.

Articulo 49: El estudiante que opte por interrumpir sus estudios asume que,
eventualmente, no podra seguir cursando el plan de estudios respectivo, en caso
que no se continue impartiendo. Cuando en un plan de estudio existan estudiantes
cursandolo en forma continua y no hubieren egresado, estas cohortes podran
continuar estudiandolo, en forma continua.

Articulo 50: Para todos los casos senalados en el Art. 48, el estudiante debera
presentar ante el Director de Escuela, una solicitud acompafada de los siguientes
documentos:

a) Informe de los servicios de la Institucion, en que se establezca que no tiene

deudas pendientes.
b) Motivos de la interrupcion.
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c) Documento probatorio que avale la interrupcion, en aquellos casos que
corresponda.

El Director de Escuela, resolvera la interrupcion de estudios, previa consulta de la
situacidon administrativa al departamento de matricula.

Aceptada la solicitud, el estudiante quedara obligado a pagar el total de la
matricula mas la proporcion del arancel que corresponda, hasta la fecha de
presentacion de los antecedentes que justifiquen la respectiva solicitud.

Si el estudiante no presentara la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, o
ésta no resulta justificada conforme a lo senalado, mantendra su obligaciéon de
pagar el total de la matricula y el total del arancel por el semestre respectivo. Ello,
por cuanto IPDP ha comprometido recursos por todo el semestre para asegurar el
servicio docente, los materiales administrativos y los insumos de ensefianza, uso
de bibliotecas, equipamiento académico y otros necesarios para este objeto.

No obstante, si una Solicitud de Interrupcién de Estudios o de retiro no justificada
de acuerdo a lo anterior, es presentada, dentro del plazo de 15 dias corridos
contados desde el dia de inicio del semestre, mantiene la obligacion de pagar el
saldo insoluto de la matricula y sélo un 50% del arancel del semestre respectivo.
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TiTULO V

DE LA REINCORPORACION A LA CARRERA

Articulo 51: Se entendera por Reincorporacion a la Carrera al proceso
reglamentario mediante el cual el estudiante puede continuar sus estudios
interrumpidos en 4 semestres y autorizada su solicitud, siempre y cuando la
carrera se mantenga vigente.

Para los casos de estudiantes egresados, si se excede el plazo indicado
anteriormente, deberan cursar el ultimo semestre lectivo en las carreras técnicas y
el ultimo ano académico en las carreras profesionales.

En caso de no dictarse la carrera, el estudiante podra cambiarse de carrera.

Articulo 52: A objeto de iniciar el tramite de reincorporacion a la carrera, para un
determinado semestre, el interesado debera presentar en la Direccién de Escuela,

una solicitud, segun plazo fijado en calendario académico.

Articulo 53: La Direccion Escuela, resolvera las solicitudes de reincorporacion.
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TiTULO VI
DEL CAMBIO DE CARRERA

Articulo 54: El cambio de una carrera a otra que imparte el Instituto se podra
efectuar por una sola vez. Asi mismo, un estudiante regular del programa a
distancia o viceversa, podra cambiarse a la misma u otra carrera con modalidad
presencial por vez unica.

Articulo 55: Todo estudiante que requiera un cambio de carrera, debera presentar
una solicitud dirigida a Direccién de Escuela, en los plazos establecidos en el
Calendario Académico, planteando los motivos que la fundamentan, junto con su
avance académico.

Articulo 56: El Director de Escuela, estudiara la solicitud presentada, la cual sera
resuelta dentro de un plazo de 3 dias. Las homologaciones que procedan seran
informadas con posterioridad, de acuerdo a lo establecido en el presente
Reglamento.

Articulo 57: Los cambios de carreras que se aprueben se haran efectivos en el
mismo semestre al de la presentacion de la solicitud.
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TiTuLO VI
DE LA PERDIDA DEL DERECHO A MATRICULA POR CAUSAS ACADEMICAS
Y DEL ABANDONO DEL PROGRAMA DE ESTUDIO

Parrafo 1°

De la pérdida del derecho a matricula por causas académicas

Articulo 58: El estudiante que repruebe una asignatura por tercera vez, perdera el
derecho a matricularse en el mismo Programa de Estudio y en aquellos programas
que articulen con éste.

Quienes hubieren perdido su derecho de matricula en virtud de lo establecido en
este articulo, podran elevar una solicitud de oportunidad de gracia, en conformidad
a lo establecido en el parrafo 2° de este titulo, para los efectos matricularse y
cursar, dentro de su carga académica, excepcionalmente, por cuarta vez, la
asignatura que motivo tal situacion.

Parrafo 2°

De las Oportunidades de Gracia

Articulo 59: Las solicitudes de oportunidades de gracia a que alude el articulo
anterior, deberan efectuarse durante el periodo de matricula, para lo cual se
enviara la solicitud a la Direccién Académica.

Articulo 60: Regla General Oportunidades de Gracia. Se podra solicitar un
maximo de tres oportunidades de gracia, por distintas asignaturas del Programa
de Estudio. Cada oportunidad de gracia se debera solicitar durante su préximo
periodo de matricula.

La o las asignaturas que se cursen por cuarta vez, deberan tomarse en la carga
académica, en la primera instancia en que se imparta.

El estudiante que reprobare una asignatura cursada en virtud de una oportunidad
de gracia, perdera su derecho a matricula en el Programa de Estudio respectivo,
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asi como en aquellos que articulen con éste, por un plazo de un semestre,
contado desde la reprobacion.
El estudiante que reprobare mas de una asignatura cursada en virtud de una
oportunidad de gracia, perdera su derecho a matricula en el Programa de Estudio
respectivo, por un plazo de tres afos, contado desde la reprobacion.
El estudiante que exceda de cuatro asignaturas reprobadas por tercera vez, no
podra continuar estudiando el correspondiente Programa de Estudio, por un
periodo de 3 anos, contados desde la ultima reprobaciéon. Adicionalmente, no se le
reconoceran sus antecedentes académicos previos, ni podra homologar las

asignaturas aprobadas, al matricularse en cualquier programa de estudio del
IPDP.

Articulo 61: Excepcion. Cuarta oportunidad de gracia: Se podra solicitar,
excepcionalmente, una cuarta oportunidad de gracia, por una asignatura diferente
a las tres anteriores. Esta solicitud solo se podra realizar por quienes hayan
aprobado el 100% de asignaturas de los dos primeros semestres, para Programas
de Estudios conducentes a titulo de Técnico de Nivel Superior y el 100% de
asignaturas de los 4 primeros semestres, tratandose de programas conducentes a
titulo profesional.

La solicitud de cuarta oportunidad de gracia sera resuelta por el Vicerrector
Académico. En caso que se autorice la cuarta oportunidad de gracia, el estudiante
debera cursar la asignatura en la primera oportunidad en que se imparta y dar
cumplimiento a las recomendaciones que el comité formule en su resolucién.

Articulo 62: Las resoluciones sobre oportunidades de gracia seran inapelables.

26 @,’g www.dportales.cl




@ IPDP Frorzsiona. Al Alcance de Todos

FUNDADO EN 1970

TiTULO VIII
DE LAS PRACTICAS

Articulo 63: Los estudiantes deberan realizar practicas progresivas, laborales o
practicas profesionales cuando cursen planes de estudios que asi lo establezcan.

Dichas practicas, en su conjunto, tendran la duracion que indique el Programa de
Estudio respectivo, pero en todo caso deberan tener una duracion de hasta 500
horas cronoldgicas en total. Excepcionalmente, esta duracion podra ser mayor
solo cuando asi lo establezca el plan de estudio respectivo.

La practica progresiva es una actividad que debera ser informada y evaluada, de
acuerdo al instrumento de evaluacién de la misma, por la empresa o institucion en
la que se realiza. Estas practicas podran parcializarse y cada una debera tener
una duracion minima de 40 horas cronoldgicas, aplicandose el mismo
procedimiento de evaluacion cada vez.

La practica progresiva sera aprobada cuando se cumplan satisfactoriamente sus
objetivos, esto es, al menos un 60% de aquellos definidos en la pauta de
evaluacion respectiva. Su aprobacion sera registrada en SlIA.

La practica laboral y profesional se regira y sera evaluada en conformidad a lo
dispuesto en el respectivo plan de estudio. Estas practicas no podran
parcializarse.

Se contabilizaran solo las practicas efectivamente realizadas y aprobadas. En
caso de ser revocadas o suspendidas por una empresa o instituciéon, no se
consideraran realizadas.

Articulo 64: Los estudiantes deberan realizar las gestiones necesarias en las
empresas o instituciones que corresponda para realizar sus practicas, y
someterlas a la aprobacion previa del Coordinador de Carrera, de quien recibiran
la orientacidn y el apoyo necesario para cumplir con esta actividad educacional.

Para estos efectos, los estudiantes podran requerir la inscripcion de la practica en
la escuela respectiva, en la que se les entregara la solicitud de practica y el
“certificado de aceptacién de estudiante en practica”, con el objeto de que
presenten estos documentos ante las empresas o instituciones en las que
postulen a realizarla.
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Articulo 65: El estudiante, una vez aceptado como estudiante en practica en una
empresa o institucion y antes del inicio de esta actividad, debera entregar en la
coordinacion de practica, un Certificado de Aceptacion de Estudiante en Practica.

Durante todo el tiempo de duracion de la practica, el "Estudiante en practica" se
entendera, para todos los efectos, que es estudiante.

El estudiante en practica debera ceiirse estrictamente al sistema, régimen y
requerimientos existentes en la empresa o institucion en que realiza la practica, y
a las demas disposiciones del presente reglamento.

Articulo 66: Se entendera iniciada la practica respectiva, cuando se cumplan los
siguientes requisitos:

= Entrega del "Certificado de Aceptacion de Estudiante en Practica",
debidamente suscrito por un representante de la empresa o institucion, donde
realizara la practica,

» Pagar y presentar el comprobante del pago del arancel de Estudiante en
Practica, cuando corresponda.

» No tener deuda, de ninguna naturaleza, con la institucion.

Articulo 67: Se podran convalidar las practicas, en conformidad a lo siguiente:

El estudiante que ejerza un trabajo, circunstancia que debera ser debidamente
acreditada, podra convalidar la practica laboral, siempre que haya trabajado por el
mismo periodo de tiempo que dura la practica que contempla su plan de estudio,
en una empresa o institucion, circunstancia que sera ratificada por el Director de
Escuela. Para ello, el estudiante debera ingresar una solicitud de convalidacién de
practica, y presentar en la escuela de su carrera, la documentacion que acredite
su situacion laboral, como por ejemplo contrato de trabajo, declaracion de
impuestos, certificado de cotizaciones previsionales u otra que le sea solicitada.

Cuando el estudiante ejerza un trabajo afin al programa de estudio que esté
cursando, lo que sera calificado por el Coordinador de Practica, se podra
convalidar la practica profesional. Para ello, se aplicaran los criterios que
establezca el plan de estudio respectivo.

Articulo 68: Se podran homologar las practicas, ya sea las laborales o
profesionales, segun los criterios que se establezcan en los respectivos planes de
estudio y en conformidad a las normas sobre homologacién del presente
reglamento.
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Cualquier situacion no prevista respecto de alguna practica, debera ser sometida a
consideracion del Director de Escuela.
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TiTULO IX
DE LA TITULACION

Articulo 69: 1) Para optar al Titulo Profesional, el estudiante debera cumplir los
siguientes requisitos:

a) Aprobar la totalidad de las asignaturas que contempla el Plan de Estudios de
la Carrera.

b) Aprobar la(s) practica(s) que indica el Plan de Estudios.

c) Desarrollar y aprobar el Trabajo de Titulo

d) Rendiry aprobar el Examen de Titulo

e) No tener deudas pendientes de ninguna indole.

Para los efectos del presente reglamento se entendera por “Trabajo de Titulo” el
estudio dirigido que responde sistematicamente a problemas o necesidades de
determinadas areas de una carrera.

El Trabajo de Titulo Profesional, consistira en una investigacion conceptual o
empirica, mediante el analisis de la informacion el estudiante proponga
alternativas de solucion, sobre el tema estudiado.

2) Para optar al Titulo Técnico de Nivel Superior, el estudiante debera cumplir los
siguientes requisitos:

a) Aprobar la totalidad de las asignaturas que contempla el Plan de Estudios de la
carrera.

b) Aprobar las Practicas que indica el Plan de Estudios.

c) Elaborary aprobar el Trabajo de Titulo.

d) Rendiry aprobar el Examen de Titulo.

e) No tener deudas pendientes de ninguna indole.

Para los efectos del presente reglamento se entendera como Trabajo de Titulo, el
estudio dirigido sobre la base de la experiencia adquirida, proponiendo alternativas
de mejoras en los procesos intervenidos durante el desarrollo de su Practica
Laboral.

Articulo 70: El estudiante debera inscribir su “Trabajo de Titulo” en el semestre
académico correspondiente, habiendo cumplido los pre-requisitos estipulados en
cada Plan de Estudios.
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Articulo 71: El Trabajo de Titulo versara sobre un tema especifico de cada una de
las carreras profesionales que imparte el instituto.

En el caso del Trabajo de Titulo de Técnico de Nivel Superior, se podra tomar un
tema de lo realizado en la practica, como también se podra presentar un tema
alternativo y ser aprobado por el coordinador de carrera.

Articulo 72: El tema de trabajo de titulo, sera propuesto por el estudiante, o bien
por el Coordinador de carreras. Para la inscripcion del tema a desarrollar, el
estudiante debera llenar un formulario de anteproyecto y entregarlo al Coordinador
de carrara, que contemple los siguientes aspectos:

a) ldentificacion del o los estudiante(s): Nombre(s) completo(s), Nro. de RUT,
Carrera que estudia.
) Nombre del tema propuesto.
c) Justificacion del tema.
) Objetivos que se desean alcanzar.
) Descripcion del plan de trabajo a desarrollar.

En el caso de los estudiantes que inscriben el Trabajo de Titulo de Técnico de
Nivel Superior, deberan llenar un formulario y entregar a la coordinacion
respectiva, que contemple los siguientes aspectos:

a) Identificacién

b) Nombre(s) completo(s), RUT, carrera que estudia.

c) Nombre del tema propuesto

d) Objetivos que se desean alcanzar del o los estudiante(s)

Articulo 73: Si la solicitud de inscripcion de Trabajo de Titulo es rechazada, el
estudiante tendra un plazo maximo de 30 dias para presentar una nueva
propuesta ante el Coordinador de carrera; el cual se hara asesorar por
especialistas del area, cuando sea necesario para resolver en un plazo no superior
a 15 dias de presentada la apelacion. Al ser rechazada nuevamente, el estudiante
debera presentar un nuevo tema en el semestre siguiente. (este articulo regira
para los estudiantes de carreras profesionales)

Articulo 74: El tiempo maximo para finalizar y aprobar el Trabajo de Titulo sera
dentro del semestre académico correspondiente.
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Articulo 75: Al término del Trabajo de Titulo el estudiante debera efectuar un
informe final; éste se debera entregar en un archivo Word, previa calificacion del
profesor guia, al Coordinador de carrera.

El Coordinador de carrera o un académico designado por él, revisara y evaluara
este informe final, en un plazo maximo de 30 dias.

Articulo 76: Si el promedio aritmético de las calificaciones es igual o superior a
4.0, el informe de Trabajo de Titulo sera aprobado y le sera devuelto al estudiante
para que proceda a realizar las correcciones y observaciones, si las hubiere y
preparar su examen de titulo.

Articulo 77: En caso que el promedio aritmético de las calificaciones sea inferior a
4,0, el informe sera rechazado, debiendo el estudiante presentar un nuevo informe
que considere todas las correcciones y observaciones sefialadas.

Articulo 78: Si el estudiante que opta al Titulo Profesional, reprueba el Trabajo de
Titulo, podra repetirlo por una sola vez con el mismo tema, o bien, cambiar de
tema.

Articulo 79: Una vez finalizado el Trabajo de Titulo y evaluado en su totalidad, el
Coordinador de Practica y Titulo, autorizara al estudiante enviar trabajo de titulo
final, debiendo cehirse su forma y presentacion, a lo que sefiale el respectivo
instructivo.

Dicho trabajo, debera presentarse en 2 ejemplares, uno empastado para la
biblioteca del Instituto y una copia digital o empastada para el profesor guia o para
la Carrera correspondiente.
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TiTULO X
DEL EXAMEN DE TiTULO

Articulo 80:Una vez entregado el Trabajo de Titulo al Coordinador de carrera, el
estudiante debera rendir el examen de titulo correspondiente, dentro del semestre
académico respectivo.

Articulo 81:El estudiante debera solicitar ante la Coordinador de Practicas vy
Titulacidon, dia y hora para rendir el examen de titulo dentro de los periodos
establecidos.

La Direccion de Escuela o quien corresponda, comunicara al estudiante la fecha,
hora para rendir el examen.

Articulo 82:La comision examinadora estara constituida por el profesor guia, un
profesional del area designado por la Direccidon de Escuela, mas un tercer
integrante de la especialidad, que actuara como ministro de fe. Dicha comision
debera concurrir a tomar el examen con toda la documentacion respectiva

Articulo 83:El Examen de Titulo, consistira en la exposicion y defensa del tema
de trabajo de titulo, sera de caracter publico, debiendo la Direccién de Escuela o
quien corresponda publicar las fechas, temas y estudiantes que rendiran el
examen, a la comunidad del plantel.

Articulo 84:La no presentacion del estudiante el dia y hora fijada sera causal de
primera reprobacion del examen, a menos que justifique su inasistencia con 24
horas de anticipacion. En cuyo caso se fijara un ultimo dia y hora para rendirlo.

Articulo 85: El examen de titulo tendra dos partes: la primera consistira en la
exposicion del estudiante sobre el Trabajo de Titulo y cuya duracién no podra ser
superior a 30 minutos. La segunda parte, en un tiempo no superior a 30 minutos,
para lo cual el estudiante debera contestar las interrogantes que planteen los
integrantes de la Comisién Examinadora.

Articulo 86: El Examen de Titulo sera calificado con nota de uno (1.0) a siete
(7.0), de acuerdo con lo siguiente:

Cada integrante de la Comisién Examinadora de Titulo pondra dos calificaciones:
Una que correspondera a la exposicion del estudiante y otra a la defensa del tema.
La nota final de la parte expositiva se ponderara del promedio aritmético de las
calificaciones puestas por los profesores examinadores. De igual modo se
procedera para la parte de defensa.

33 @,’g www.dportales.cl




@ IPD P INSTITUTO EDUCACION SUPERIOR
PROFESIONAL Al Alcance 0(6 TOO(OS

EN CONSTANTE MEJORA

FUNDADO EN 1970
La nota final del Examen de Titulo se calculara ponderando en un 50% la
exposicion y un 50% la defensa del tema del Trabajo de Titulo.

Articulo 87: La nota minima de aprobacién, tanto de la parte expositiva como de
la defensa sera de cuatro (4.0). Si una de ambas es inferior a cuatro, el estudiante
debera repetir el Examen de Titulo en la fecha que fije la Coordinacion de
Practicas y Titulacion.

Articulo 88: El estudiante podra repetir el Examen de Titulo una sola vez en un
plazo de 1 a 3 meses.

Dicho examen, debera rendirlo en una nueva fecha que le comunicara el
Coordinador de Practicas y Titulacion. La nota obtenida correspondera a la nota
final de Examen de Titulo

Articulo 89: El estudiante tendra un plazo de 2 afios para rendir su examen de
titulo, una vez egresado o haya cursado todas las asignaturas del Plan de
estudios.

Si no lo rindiera dentro del plazo estipulado debera presentar una solicitud a la
Vicerrectoria Académica.
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TiTULO XI

DEL EXPEDIENTE DE TITULACION, CERTIFICADO DE TiTULO Y DIPLOMA

Articulo 90: Previo al Examen de Titulo, la Direccidén de Escuela o Coordinador de
Practicas y Titulacion debera tener completo el expediente de titulacion del
estudiante y posterior a él, debera completarse con la informacién referente a
dicho examen, en un plazo no superior a 30 dias.

Articulo 91: El Expediente de Titulacién debera contener, los datos personales del
estudiante, notas finales obtenidas en cada una de las asignaturas del respectivo
plan de estudios, semestre y afo de aprobacion de las asignaturas, notas de
informes de practica, notas de “Trabajo de Titulo” y nombres de los integrantes de
comision.

Articulo 92: La nota final de Titulo, y por ende el ranking dentro de la promocién
se obtendra de acuerdo con la siguiente ponderacion:

- Promedio Plan de Estudios: 50%

- Practica laboral o Profesional: 30%
- Trabajo de Titulo: 10%

- Examen de Titulo: 10%

Esto regira tanto para las Carreras Técnicas como Profesionales.
Articulo 93: Posteriormente se emitira el Certificado de Titulo y Diploma. Los
Certificados de Titulos y Diplomas iran firmados por el Rector y Vicerrector

Académico.

Articulo 94: E| Plazo de entrega del Certificado de Titulo, una vez efectuada la
defensa, sera de treinta dias habiles.

Articulo 95: Los Certificados de Titulo se entregaran personalmente a cada
interesado, una vez cumplidos todos los tramites administrativos correspondientes.

Los Diplomas de Titulo, se concederan a los estudiantes en una Ceremonia de
Titulacion.
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TITULO Xl
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
Y DE LAS SANCIONES

Parrafo 1°

Derechos y deberes de los estudiantes

Articulo 96: El estudiante tiene derecho a dirigirse a cualquier autoridad del IPDP,
debiendo hacerlo en términos respetuosos y convenientes. La autoridad respectiva
debera darle respuesta dentro de los plazos reglamentarios o en un plazo cinco
dias habiles, si éste no estuviere determinado. Las comunicaciones a los
estudiantes seran al correo electronico institucional de IPDP.

Articulo 97: El estudiante podra participar en actividades estudiantiles dentro del
IPDP, las que no podran atentar contra los principios de libertad y sana
racionalidad que aseguren una convivencia tolerante y respetuosa, en
conformidad con el ordenamiento juridico vigente y, especialmente, con las
normas establecidas en la legislacion y los principios declarados por el IPDP.

Articulo 98: Las creaciones intelectuales del estudiante en el marco de sus
actividades académicas, estudiantiles y de investigacion en el IPDP, estaran
disponibles para ser consultadas y aprovechadas por toda la comunidad del IPDP.
Para estos efectos, el estudiante otorga al IPDP una licencia de uso no exclusiva,
gratuita, perpetua, no sujeta a regalias, ilimitada en cuanto al numero de
ejemplares, para el uso de estas obras en el marco de los fines, objetivos, mision y
actividades académicas del IPDP.

Articulo 99: El estudiante tiene el deber de observar respeto hacia sus docentes,
compainieros, funcionarios y, en general, hacia toda la comunidad del IPDP. Las
autoridades de IPDP y docentes podran adoptar las medidas correspondientes
para el fiel cumplimiento de esta disposicién.

El IPDP reprueba y condena toda conducta atribuible a acoso y/o a violencia
sexual entre los miembros de su comunidad educativa. En consecuencia, los
estudiantes tienen el derecho de denunciar los hechos de este tipo que los
afecten, o que atenten en contra de su dignidad o derechos, y que involucren a
otros integrantes de la comunidad del IPDP.
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Asimismo, un estudiante que sea testigo o conozca de situaciones que constituyan
0 puedan constituir acoso sexual, o violencia sexual, tiene el derecho y el deber de
denunciar los hechos.

Las denuncias podran efectuarse a través de los canales institucionales
disponibles, es decir a través del procedimiento establecido en la Normativa de
acoso sexual, o de manera directa a profesores o autoridades.

Las autoridades que tomen conocimiento de estas denuncias, deberan
investigarlas en conformidad con la normativa interna institucional, aplicar las
sanciones que resulten procedentes, e iniciar acciones legales cuando los hechos
puedan constituir faltas o delitos.

Articulo 100: El estudiante tiene la obligacion de conocer, cumplir y acatar los
reglamentos generales e instrucciones que imparta el IPDP y las resoluciones y
disposiciones especiales de cada Programa de Estudio. Es responsabilidad del
estudiante revisar, periddicamente, su correo electronico.

Articulo 101: El estudiante s6lo podra realizar actividades usando el nombre del
IPDP, cuando esté debidamente autorizado por la Direccion de Escuela o la
Vicerrectoria, segun corresponda.

Articulo 102: Se consideraran actos contrarios a la comunidad IPDP, los
siguientes:

a. Negarse a acatar las normas establecidas por la autoridad.

b. Apropiarse de bienes pertenecientes al IPDP o de los del personal académico,
administrativo, estudiantes o de terceras personas.

c. Ejecutar actos que falten al deber de lealtad dentro o fuera del IPDP en que
estudia. El estudiante tiene el deber de lealtad para con el IPDP cuidando de
su prestigio por medio de su propia conducta.

d. Faltar a la honradez en cualquier forma en relacion con actividades destinadas
a evaluar el conocimiento, capacidades y competencias del estudiante.

e. Suplantar a otros estudiantes o ser suplantado por otros estudiantes o
personas en actividades de evaluacion, o en cualquier otra actividad
estudiantil.

f. Arrogarse la representacion del IPDP o la de los estudiantes sin que exista
autorizacion para ello. Si se difunde por un medio de comunicacion social la
representacion referida, el estudiante debera formular el desmentido
correspondiente, sin perjuicio de la aplicacion de las medidas disciplinarias que
resulten procedentes.

g. Hacer uso de la fuerza o violencia contra algun compafero, docente,
administrativo o autoridad, dentro del IPDP.
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h. Promover y/o participar en desodrdenes, tumultos u otras manifestaciones que
afecten el normal desarrollo de las actividades académicas.
i. Ejecutar actos que importen atentados contra la moral o las buenas
costumbres.
Consumir y/o traficar drogas en dependencias del IPDP.
Consumir alcohol en dependencias del IPDP,
Utilizar dependencias del IPDP para un fin distinto al acordado por |la autoridad.
. Daiar o atentar contra los bienes del IPDP.
Falsificar instrumentos publicos o privados (por ejemplo, certificados, titulos y
otros documentos).
Realizar cualquier acto que resulte atentatorio contra la dignidad de algun
integrante de la comunidad IPDP, considerando como acciones de este tipo las
conductas constitutivas de acoso sexual, de hostigamiento sexual o de
violencia sexual o de género.
p. Cometer cualquier otro acto penado segun la ley.
g. Infringir cualquiera de las disposiciones contenidas en este Reglamento y otras
resoluciones y normativas del IPDP.

53— T

o

Parrafo 2°

De las sanciones

Articulo 103: La infraccion por parte del estudiante a las normas contenidas en
los Reglamentos del IPDP, sera sancionada con alguna de las siguientes medidas
disciplinarias, atendida su calidad y gravedad y sin perjuicio de las sanciones
legales que resulten procedentes:

a. Amonestacion verbal o escrita.

b. Suspensiéon temporal durante el semestre.

c. Suspension de su calidad de estudiante por uno o mas periodos académicos,
esto es, pérdida del derecho de matricula;

d. Expulsion definitiva, que significa que debe retirarse y finiquitar su situacién
académica a contar de la fecha de emision de la respectiva resolucion. El
estudiante expulsado no podra reincorporarse al IPDP.

e. Otra sancion que se determine en consideracion a la infraccidn de que se trate.

Los estudiantes podran ser suspendidos, durante el desarrollo del proceso de la
aplicacion de medidas disciplinarias.
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Articulo 104: Las sanciones establecidas en el articulo anterior se aplicaran
previa investigacidon sumaria, resguardando el derecho al debido proceso. La
investigacidon sumaria sera practicada por un funcionario investigador o una
Comision ad-hoc, formada por dos o mas personas, designada por el Vicerrector
Académico o el Director Académico. Esta instancia dispondra de diez dias habiles
para investigar y proponer sus conclusiones, debiendo en todo caso oir al
involucrado. Los plazos anteriores podran ser ampliados por la Vicerrectoria
Académica.

Articulo 105: Las sanciones seran aplicadas, a excepcion de la amonestacion
verbal cuando proceda, por la Direccion Académica.

Las medidas seran apelables ante una comision integrada por el Rector,
Vicerrector Académico y Director Académico. La apelacion debera interponerse
dentro del plazo de cinco dias habiles, contados desde la notificacion de la
decision al estudiante sancionado.

Articulo 106: Toda notificacion se hara personalmente, por correo electronico o
por carta certificada, a la direccién electrénica o domicilio personal que el
estudiante, al iniciarse el sumario, tenga registrado en el IPDP. Si la notificacion
fuere por correo electronico o por carta certificada, se entendera que la fecha de la
notificacion sera la del dia siguiente al de la entrega de la comunicacion.

Articulo 107: De todas las medidas disciplinarias se dejara constancia en la
carpeta o archivo del estudiante.
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TITULO XlIl

VIGENCIA

Articulo 108: El presente Reglamento Académico del IPDP comenzara a regir a
contar del primer semestre del afio 2022.

Articulo 109: Cualquier duda sobre la correcta interpretacion de las disposiciones
del presente reglamento, sera resuelta por la Vicerrectoria Académica.

Articulo 110: Cualquier situacién académica no contemplada en el presente
reglamento, sera resuelta en consulta con las autoridades institucionales;
Vicerrectora Académica y Rectoria.
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